Vejledning 1 — Opret organisation/forening

Forside - Conventus

Filer Rediger Vi Favoritter Funktioner Hiaelp
9 [l Foresliede websteder v - ~ I d v Sidev Sikkethedv Funktionerv @~

CConventus i

1. Ga ind pa www.conventus.dk

4

Klik pa "Godt i gang’

DIT FORETRUKNE
VARKTQ)!

Conventus er et organisationsvaerktaj, som er udviklet med fokus p& at
gore det sjovere og nemmere at administrere en forening.

NYHEDER

MobilePay
Dato: Mandag, d. 24-04-17

Mulighed for betaling med MobilePay Online.

Kortgebyr kan palaegges kaberen

hitp://web.conventus.dk/godt-i-gang/

Personalearrange.

eb.conventus.dk/godt-I-gang ® Goti gang - Conventus

Filer Rediger Vis Favoritter Funktioner Hjalp
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GODT | GANG OM CONVENTUS KONTAKT

GODT | GANG

Det er vigtigt for os at sikre at alle kommer godt i gang med Conventus og far en god forstaelse af produktet.
For mere avanceret brug, vil det vaere en god ide at tage p4 et kursus eller 3 en mindre online rundvisning i
systemet.

Der afholdes jaevnligt kurser fordelt over hele landet, Kurserne afholdes af DGI, og varer typisk 3 timer. Vi
anbefaler, at man sender 2-3 personer fra foreningen, som skal arbejde med Conventus i dagligdagen. Efter et
fuldendt kursus vil deltagerne veere i stand til at oplaere de ovrige ledere og tranere i deres respekiive
foreninger.

DG tilbyder desuden, at man kan f3 en instrukter ud i foreningen og lave en workshop for alle, der skal arbejde
med Conventus

Der er ogs3 mulighed for online kurser, som bade kan udbydes af DGI og Conventus,

LAS OM DGI KURSUS HER

2. Klik pa "Opret din organisation”

OPRET DIN ORGANISATION

O Indbokke k3@ | [ Peronalearange.




//web.conventus.dk/opret-organisation/
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LOG IND

OPRET ORGANISATION

Ved oprettelse accepteres Generelle vilkar for brug af
Conventus.

Typer ™
Pakdke*

LS meres om nud pakkerne ndenclcer ner.
Sermi=ri Basis- Og Propakken o1 ogss me:
ages gratis prover.

Priskategori*:
P
QR | —
Navn®: [ ]

Forkortelsex: ]

3. Udfyldes:

Type: Klik pa rullegardin — vaelg foreningstype

Pakke: Vzelg “Free” - Viborg Kommune har indgaet aftale med
Conventus, at alle foreninger far gratis adgang - uanset medlemstal
Priskategori: Vaelg i forhold til antal medlemmer

CVR: Foreningens CVR-nr. pafgres
Navn: Foreningens navn pafgres

Adresset*: | ]

4. Klik pa ”Ny
kontaktperson”

Forkortelse: Skriv en forkortelse af foreningens navn

Wwantus pr. mdr:

DKK ?

Frespain s drarstorening

[ ]

Adresse 1 og 2: Foreningens - evt. kontaktpersonens adresse pafgres

Postnr.: Foreningens postnr. pafgres

Kommune: Udpeg “Viborg Kommune”

TIf.: Foreningens - evt. kontaktpersonens tlIf.nr. pafgres
E-mail: Kontaktpersonens e-mail pafgres

Ny kontaktperson

Eksisterende bruger

O Indbakke - k3@vi.. | il Personslearrange

" itps://www.conventus.dk/content/opret_forening php
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Opret din organisation

Ved oprettelse accepteres ¢ I for brug af

Vejledning

Forst udfyides formuiaren & denne side.
Foreningens data indtastes, efterfigt af enten
ey kontakiperson el en eksisterende
bruger. Bemzerk, der vi bive send vigtige
informatoner tl denne kantakiperson, derfor er

Bemeerk, brugermavnet md ikke vasre din e-mai
eller dit mobi nummer. Vi opfordre ti at bruge
dine initiser. Dog hvis brugernavret er optaget,

Conventus med dverse oplysninger her blandt.
vejedring om, hvordan man kommer godti gang

organisationens stamdats vaere tigzngelg for

Type~ dreetsforening ~
Pakke™: Free ~

s on Fad e ndehode detvigtt at dataene er korrektz,

dages atis poveti
Priskategor(* -
L O — Vo foreningersfortee Forantis.
awR: —
- ; | Herefter il der komme en kvitering ra
Forkortelse™: [ ]
Adresse1”: [ |
Adresse2 [ ] Hvisder foreligger en kommune-afiale, vi
Fostn [ kommunen. Dette kan s fra uncr
Kommune*: TR - erganisationens indstiinger.
Email; ]

. | E—
[
[

Pris for licens til Conventus pr. &r:

DKK

Frespakhn o rmcforening med sndes 100 mediemimes

Gratis

et

Ny kontaktperson

Brugemavn™ Koniroller
Navn™ |
adesserss [ ]
B
Postnr.”

. E—

Mobil 1

E-mail

Din adgangstode sendes pA e-mail

Eksisterende bruger
Brugernavn: 1
Adgangskode: [ ]

5. Boksen med ”Ny
kontaktperson” udfyldes

Klik pa
E-mail. Der bliver nu

"Gem” lige under

sendt en adgangskode til
din mail

N

6. Boksen ”Eksisterende
bruger” udfyldes kun,
hvis du allerede er
bruger i en anden
oprettet forening




