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Vejledning 7 — Foreningers ansggninger om lokaler

Hvis du vil se en oversigt over ledige tider, kan du ga ind pa Fritidsportalen: www.viborg.dk/fritidsportalen

Organisationer Booking -lgelse 1. Kllk pé "BOOking"

Velkommen til Viborg Kommunes Fritidsportal
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Organisationer Booking Betingelser Tilskud
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[% Alhede Hallerne A - ressourcetyper/aktiviteter
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% Atletikanlgget | venstre kolonne kan du ogsa bruge pilen i
¥ Bjerringbro Gymnasi... - "rullegardinet” og dernzest klikke pa den gnskede
Il
= il ressource.
fat Gymnastiksal
fal Hal . . 0 ;i s
’ | dette tilfselde er der klikket pa "Bjerringbro
4 Bogeskov Skolen . " K |
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% De Frivilliges Hus “Gymnastiksalen” eller "Hallen”.
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Organisationer Booking Betingelser Tilskud

Spg Sgq fri tid

Sgg: Ressourcetype: [V]| aktivitet: Ingen (Vaelg) Sggeord: E

Ressourcer Antal: 134 | | Gymnastiksal - Haller - Bjerringbro Gymnasium
i Alhede-Hallerne X Uge 44, 2017 (30-10-17 - 05-11-17) [ LN
¥ AlterG Mandag Tirsdag | Onsdag | Torsdag Fredag ag | ag
¥ Atletika nlaagget 20 1 bl hn 03 b5
7 Bjerringbro Gymnasi... 06:00 i
& Haller 06:30
& Gymnastiksal g;gg 3. Her er klikket p& "Gymnastiksalen”.
fat Hal : .
g0 | Skemaet lukker op, og viser den aktuelle uge.
% Bggeskov Skolen 08:30 tmﬂewisning Undervisning | Underv|
¥ CKU Skive-Vibo
. o o Du kan selv veelge uge her.
¥ De Frivilliges Hus 09:30
¢ Egeskov Skolen 10:00
% Enggdrden 10:30
# Frederiks Skole 11:00
¥t Gymnastik- og Idraet... 11:30

Nar ledige tider er tjekket inde pa Fritidsportalen, logger du p& www.conventus.dk.
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B ADRESSEBOG I FINANS ¥ ADMINISTRATION

Forside Ny Kopier Kladder Arkiv Log Hjelp

Fler kan | sage lokaler og arealer.

5. Klik pa Ny

1. Klik pa "Ny’ i den orange bjzelke
2. Sag og veelg det lokale eller areal der skal ansgges
3. Udfyld skemaet (periode, ugedag, tidsrum, og evt. bemaerkninger)

(\ Conventus

) BOOKING

KALENDER ARKIV

Forside

6. Vaelg et

lokale og tryk >
"Neeste" >
>

~

I

>

>

4. Klik pa "Gem" eller "Send”
1. Gem: Din ansagning oprettes som "Kladde® og kan efterfalgende sendes evt. sammen med andre
2. send: Din ansegning oprettes og sendes med det samme (Kan ikke redigeres)

Eller
1. Klik pa "Kopier" i den orange bjelke
2. Veelg tidligere ansegninger og klik "Kopier”
3. Udfyld ny pericde og klik "Gem” eller "Send”
1. Gem: Din ansegning oprettes som "Kladde® og kan efterfolgende sendes evi. sammen med andre
2. Send: Din ansegning oprettes og sendes med det samme (Kan ikke redigeres)

Send ansggning
Anspgninger kan sendes enkeltvis eller sendes samlet. Enkeltvis sendes efter hver ansegningslinje og man sender samlet under "Kladder” til én facilitet af gangen

FINANS & ADMINISTRATION

Ny Kopier Kladder Akiv  log  Hijelp

# viborg Kommune

Kk

% alhedens |drests- og Kulturcenter

%* AlterG

#* Atletikanlz=gget

# Bjerringbro Gymnasium

W Haller

[ @ Gymnastiksal
O @ Hal

# Bogeskov Skolen

# CKU Skive-Viborg
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Opret ans@gning

10. Periode
h Y

¥ Bjerringbr

Valg ressourcer

@ Periode O Enkelt

Slut

lokaler
04-05-2021 0
2s0s2001 A 9. 1 dag eller periode

Tider

Tirsdag

7. Vaelg kategori

A

o Gymnasium @ Haller % Gymnastiksal Forening

8. Hvis du vil sege samme tid for flere

peme e w1 Ugedag og tid

B

|i samme uge

12. Veelg evt. flere ugedage

13. Gem som kladde eller Send ansggning

14. Hvis du har gemt som kladde, veelger du Kladder |

toppen af siden, nar du vil arbejde videre med

ansggningen og f.eks. sende den. Pa den made kan du

sende alle ansggninger samlet.
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Betingelser 15‘ Accepter betingelser

Gebyr

Der opkraeves gebyr for [an af lokaler. Gebyrsatsen fastsasttes arligt af Kultur- og
Fritidsudvalget.

Se aktuelle gebyrsatser ne

Aflysninger

Der forbeholdes ret til i fornedent omfang at sndre eller tilbagekalde bookinger, hvis
lokalerne skal benyttes il szerlige arrangementer (terminsprever, eksamen, teater,
skolefest mv.). Foreningen vil blive gjort opmasrksom pa dette ved enten at blive
kontaktet direkte eller ved opslag pa udlansstedet med mindst & dages varsel.

__Ginsker foreninnen at afmelde det tildelte Inkale for hookinonerindens ndlah slkal dette i

[ vi accepterer ovenstaende betingelser

16. — og Send.

17. Hvis du vil sende kladder eller kopiere tidligere ars
ansggninger, kan du finde det under Ansggninger pa
Kommunal startside (se punkt 4 og 5). Under Arkiv kan

du se de ansggninger, du har sendt.



